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Анализ работы школьной библиотеки

 МОУ СОШ с.Рязанка
 за  2013– 2014 учебный  год.

          Школьная библиотека в течение учебного года прививала в учащихся потребность в постоянном самообразовании, воспитывала ответственность, уделяла внимание пропаганде литературы в помощь школьным программам. А также развивала и поддерживала в детях привычку и радость чтения и учения, потребность пользоваться библиотекой в течение всего учебного периода.

      Школьная библиотека — это первый информационный центр для наших учащихся. Именно здесь приобретаются навыки самостоятельного поиска, критической оценки полученной информации, сравнения информации, полученной из различных источников: как из традиционных (книги, журналы, газеты), так и из нетрадиционных.

      Школьная библиотека работает по плану, утвержденному администрацией школы. Основными направлениями деятельности библиотеки являются:

   -обеспечение учебно-воспитательного процесса и самообразования путем библиотечного обслуживания учащихся и педагогов;

   -обучение читателей пользованию книгой и другими носителями информации, поиску, отбору и умению оценивать информацию;

   -формирование эстетической, экологической культуры и интереса к здоровому образу жизни.

     Фонд художественной литературы находится в открытом доступе читателей.  
Расстановка осуществлена по возрастным группам  

Ценная литература, а также книги, имеющиеся в единственном экземпляре, расставлены на отдельном стеллаже для пользования в библиотеке.

        Фонд учебников расположен в отдельном помещении. Расстановка произведена по предметам..

В конце учебного года был оформлен заказ на новые учебники на 2014-2015 учебный год из федерального перечня учебников. В формировании заказа участвовали учителя, руководители ШМО и администрация школы. 
        В конце августа учебники поступили в количестве 75 экземпляров

 В целях профилактики сохранности учебников, библиотекарем проводились беседы с читателями-детьми на абонементе Беседы о прочитанных книгах проходят систематически. Также проводятся рекомендательные беседы при выборе книги, в основном для    обучающихся начальной школы, чтобы помочь в выборе интересной книги (в зависимости от возраста учащихся, техники чтения, интереса и т.д. Обучающиеся начальных классов являются самыми активными посетителями библиотеки.  Старшеклассники обращаются в библиотеку,в основном, за программной литературой, за справочной литературой.
Учителя же  интересуются методикой преподавания учебных предметов,  новейшими педагогическими технологиями. 

В конце учебного года  по графику проходит сдача учебни​ков по классам. На новый учебный год выдаются учебники с июня по сентябрь. Средний процент обеспеченности за сет школьного фонда 99%
Важнейшим направлением деятельности библиотеки является раскрытие фонда через выставки.

 В библиотеке оформляются разнообразные выставки как к юбилейным и знаменательным датам, так и к различным месячникам. Также имеются постоянно действующие книжные выставки, которые регулярно обновляются вновь поступившей литературой: 

Подбирая материал к этим выставкам, стараешься рассказать не только историю праздника, сообщить интересные факты, но и предложить литературу с выставки и побеседовать с читателями. Особое внимание уделяется выставкам, посвященным писателям-юбилярам. Читателям предлагается краткая биография писателя, выставляются его книги, проводятся викторины.

План работы библиотеки на 2014-2015 учебный год
Задачи библиотеки:

1.Обеспечение учебно-воспитательного процесса и самообразования путём библиотечного обслуживания учащихся и педагогов. Оказание помощи в деятельности учителей и учащихся в образовательных проектах.
2.Формирование у учащихся навыков пользования книгой.

3.Активно участвовать в воспитательных мероприятиях школы.

4.Вести работу в соответствии с учебно-воспитательным планом работы школы.
Основные функции библиотеки.

1.Образовательная - поддерживать и обеспечивать образовательные  цели, сформулированные в концепции школы и школьной программе.

2. Информационная - предоставлять возможность использовать информацию.

3. Культурная –  воспитывать культурное и социальное самосознание, содействующие эмоциональному развитию учащихся.

Контрольные показатели

Читатели -65 

Учащиеся -50
Посещаемость – 100%
Общий книжный фонд - 7139
Учебники-1318
Художественная литература -1500
Методическая литература -2020
Деятельность библиотеки в течение года
Формирование фонда

	№п/п
	Содержание работы.
	Срок исполнения.
	Ответственные.

	
	Работа с фондом учебной литературы
	
	

	1.
	Подведение итогов движения фонда. Диагностика обеспеченности  учащихся школы учебниками и учебными пособиями на 2014-2015 уч.  год.


	Сентябрь.
	Юдаева Т.В.


	2
	Составление библиографической модели комплектования фонда учебной литературы:

· работа с перечнями учебников и учебных пособий, рекомендованных  Министерством  образования и региональным  комплектом учебников)

· составление совместно с завучами и учителями-предметниками заказа на учебники;

· формирование общешкольного заказа на учебники с учётом замечаний курирующих завучей и итогов инвентаризации;

· подготовка перечня учебников, планируемых к использованию в новом учебном году, для учащихся и их родителей;

· защита заказа и утверждение плана комплектования на новый учебный год;

· осуществление контроля  за выполнением  заказа;

Приём и обработка поступивших учебников: оформление накладных, записи в книги суммарного учёта, штемпелевание
	Ноябрь

Январь.

По мере поступления.
	

	3
	Составление отчётных документов, диагностика уровня обеспеченности учащихся учебниками. 
	Сентябрь.
	

	4
	Приём и выдача учебников 
	Май-июнь,

Август-сентябрь.
	Юдаева Т.В.

	5
	Информирование учителей и учащихся о новых поступлениях учебников и учебных пособий.
	По мере поступления.
	

	6
	Оформление актов на списание учебной и художественной литературы с учётом ветхости и смены программ.
	Ноябрь
	

	7
	Проведение работы по сохранности  учебного фонда.(рейды по классам с подведением итогов)
	2 раза в год.
	

	8
	Формирование заказов на рабочие тетради. Работа по обеспечению учителей методической, учебной  литературой и тетрадями на печатной основе.
	Май-сентябрь
	

	9
	Изъятие ветхой и списанной литературы из фонда библиотеки и отправка её в организацию, занимающуюся вторсырьём.
	
	

	Работа с фондом художественной литературы



	1
	Выдача изданий читателям.
	Постоянно.
	

	2
	Обеспечение свободного доступа в библиотеке.
	Постоянно.
	

	3
	Соблюдение правильной расстановки фонда на стеллажах.
	Постоянно
	

	4
	Систематическое наблюдение за своевременным возвратом выданных изданий.
	Постоянно.
	

	5
	Ведение работы по сохранности фонда.
	Постоянно.
	

	6
	Создание и поддержание комфортных условий для работы читателей.
	Постоянно.
	

	7
	Работа по мелкому ремонту художественной,  методической, учебной литературы.                                                                                              
	На каникулах
	

	8
	Периодическое списание фонда с учётом ветхости и морального износа.
	Декабрь
	.

	9
	Оформление новых разделителей:

-полочные разделители по темам и классам;

- 
	В течение

года.
	Юдаева Т.В.



	Работа с фондом электронных ресурсов



	1
	Сделать список имеющихся в библиотеке дисков в формате 

Word и выложить его на школьном сайте
	Февраль-май
	Юдаева Т.В.



	2
	Выложить материалы о библиотеке на сайт школы
	Июнь
	Юдаева Т.В.

	
	
	
	

	Комплектование фонда периодики



	1
	Оформление подписки на 2 полугодие 2014 года.
	Октябрь 2014
	Юдаева Т.В.

	2
	Оформление подписки на 1 полугодие 2015 года.
	Апрель 2015
	Юдаева Т.В.

	
	
	
	


	Работа с читателями

	Индивидуальная работа



	1
	Обслуживание читателей на абонементе: учащихся, педагогов, технический персонал, родителей.
	Постоянно
	Юдаева Т.В.

	2
	Рекомендательные беседы при выдаче книг.
	Постоянно
	

	3
	Беседы о прочитанном.
	Постоянно
	

	4
	Рекомендательные и рекламные беседы о новых книгах, энциклопедиях и журналах, поступивших в библиотеку.
	По мере поступления.
	

	
	
	
	


Работа с педагогическим коллективом

	1
	Информирование учителей о новой учебной и учебно-методической литературе на МО и индивидуально.
	В течение года
	Юдаева Т.В.

	2
	Работа по оптимальному выбору учебников на новый учебный год.
	Февраль-март
	

	3
	Участие в организации Дня учителя.
	5 октября
	

	4
	Поиск литературы и периодических изданий на заданную тему.
	По требованию
	

	5
	Оформление заказов и обеспечение доставки  рабочих тетрадей на печатной основе для учителей-предметников и учителей начальной школы.
	В течение года
	


Массовая работа

	
	Содержание работы
	Место проведения
	Срок

Исполнения
	Ответственный

	1.
	Оформление стенда к 1 сентября
	библиотека
	сентябрь
	Юдаева Т.В.

	2.
	Оформление стенда:  «Книги- юбиляры 2014-2015»
	библиотека
	сентябрь
	

	3.
	Мероприятие по патриотическому воспитанию:

День воинской славы России:

  Бородинское сражение 

-Оформление стенда


	Библиотека


	сентябрь
	

	
	Библиотечный урок: «Буквица» - история создания книги
	2 кл
	сентябрь
	

	4.
	Посвящение в читатели:

экскурсия по библиотеке


	2кл.
	октябрь
	

	5.
	Книжная выставка Международный день учителя. (Отмечается по решению ЮНЕСКО с 1944 г.)


	библиотека
	5 октября
	

	6.
	Комплекс мероприятий к юбилею писателя:

- Книжная выставка к 200-летию М.Ю. Лермонтова;

- проведение викторины
	библиотека
	 15 октября
	

	7.
	Книжная выставка к 85-летию Кира Булычёва
	библиотека


	 18 октября
	

	11.
	Мероприятие по патриотическому воспитанию:

День народного единства.

- Оформление выставки


	Библиотека


	 4 ноября
	

	13.
	Оформление стенда «Памятные даты зимы»
	библиотека
	ноябрь
	

	14.
	Мероприятие по патриотическому воспитанию:

Создание презентации к Дню Героев Отечества – «С русским воином через века»


	библиотека
	ноябрь
	

	15.
	Мероприятие по патриотическому воспитанию:

Выставка материалов к 285-летию великого русского полководца Суворова А.В.
	библиотека
	24 ноября
	

	16.
	День матери. Беседа «Самые нежные руки»


	
	25 ноября
	

	17.
	Мероприятие по патриотическому воспитанию: 

Комплекс мероприятий к Дню  Героев Отечества

- подборка  материалов  к 245-летию учреждения Ордена Святого Георгия;

- беседа с просмотром презентации 

«С русским воином через века»


	библиотека

5 кл


	9 декабря
	

	18.
	Новогоднее оформление книжной выставки в библиотеке.
	библиотека
	декабрь
	

	19.
	Книжная выставка к 220-летию Грибоедова А.С.
	библиотека
	15 января
	

	20
	Книжная выставка и оформление стенда к 155-летию Чехова А.П.
	библиотека
	29 января
	

	21.
	К неделе детской книги объявление конкурсов:

1.Конкурс «ЛУЧИК» -ЛУчший ЧИтатель Книг.

2.Конкурс рисунков.

3.Конкурс фотографий 

4.Конкурс рекламных буклетов

5.Конкурс стихов, поделок


	Фойе

школы и библиотека
	Январь –

март
	

	22.
	Мероприятие по патриотическому воспитанию:

8 февраля - день памяти

юного героя-антифашиста:

- оформление стенда в

   библиотеке;

- книжная выставка;

- беседа с показом презентации «Юные герои ВОв»
	библиотека

все 4 кл
	февраль
	

	23.
	Книжная выставка к 125-летию Пастернака Б.Л.


	библиотека
	10 февраля
	

	24
	«Хочу всё знать» - познавательная викторина


	 5 кл
	В течение года
	

	25
	Мероприятие по патриотическому воспитанию:

- Книжная выставка к

Дню защитника Отечества.

- Оформление стенда

 -подготовка материалов к проведению праздника
	библиотека


	23 февраля
	

	26.
	Оформление стенда: памятные даты весны.
	библиотека
	март
	

	27
	Книжная выставка к 

дню 8 Марта
	библиотека
	март
	

	28
	Мероприятие по патриотическому воспитанию:

Беседа с просмотром презентации

«Подвигу народа жить в веках»
	9-11 кл
	март
	

	29
	Неделя детской книги:

1.«Путешествие в страну

  Читалию.» -

Викторина, обзор детских книг с показом презентации.

2. «Книжная ярмарка» - викторина и игра с показом презентации.

3. «Что за прелесть  - эти сказки!» - литературная игра по сказкам А.С. Пушкина

4. «Великий сказочник» - литературная игра по сказкам Х.К.Андерсена

 5. Книжные выставки: «Мои любимые книги»

6.  Оформление стенда

  «Книжкина неделя».

7. Подведение итогов конкурса «ЛУЧИК», награждение победителей, оформление и выставка творческих работ участников.
	Библиотека

3  кл

4 кл

1 кл

2 кл


	март


	 

	30
	Мероприятие по патриотическому воспитанию:

Презентация «Легендарные герои Вов»
	5-7 кл
	апрель
	

	31
	Мероприятие по патриотическому воспитанию:

Презентация «города-герои»
	7-8 кл.
	апрель-май
	

	32
	Книжная выставка и оформление стенда к 210-летию Х.К. Андерсена


	библиотека
	2 апреля
	

	33
	Оформление стенда

к дню  космонавтики

«Человек и космос»
	Библиотека


	12 апреля


	

	34.
	Мероприятие по патриотическому воспитанию: 70 лет со дня Победы 

- выпуск стенгазеты к 70-летию дня Победы

- Оформление стенда к 70-летию со дня  Победы;

- проведение бесед о героях Вов;


	Фойе школы

Библиотека

Все желающие


	май
	

	35.
	Оформление стенда к 110-летию Шолохова М.А.
	библиотека
	24 мая
	

	36
	Оформление стенда

«Информация для учеников, учителей и родителей».
	
	В течение года
	

	37.
	Обход классов со списками должников.
	библиотека
	май
	


Реклама библиотеки.

Профессиональное развитие работников библиотеки.

	1
	Самообразование:

Освоение информации из профессиональных  журналов «Школьная библиотека», «Библиотека в школе», приказов, писем, инструкций о библиотечном деле.
	В течение года
	

	2
	Продолжить самостоятельное освоение компьютера , библиотечных программ «МАРК-SQL», «1С:Школьная библиотека»
	В течение года
	

	3
	Участвовать в районных семинарах и совещаниях,  МО.

                
	В течение года
	

	4
	Совершенствование традиционных и освоение новых библиотечных технологий.
	В течение года
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