Приложение № 6 к приказу министерства образования
Саратовской области
от  15.04.2015 № 1152

Инструкция для экзаменатора-собеседника, 
ведущего собеседование при проведении  устной части экзамена по иностранному языку

Настоящая инструкция разработана для экзаменатора-собеседника, ведущего собеседование при проведении устной части экзамена по иностранному языку (далее – экзаменатор-собеседник) в  пункте проведения экзамена (далее – ППЭ) на основании нормативных правовых документов, регламентирующих проведение государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего образования (далее – ГИА) в форме основного государственного экзамена (далее – ОГЭ).

Общая часть
Экзаменатор-собеседник, назначается приказом министерства образования Саратовской области по согласованию с государственной экзаменационной комиссией Саратовской области по проведению государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего образования (далее – ГЭК) на время проведения ГИА в форме ОГЭ.
В качестве экзаменатора-собеседника привлекаются лица, прошедшие соответствующую подготовку и удовлетворяющие требованиям, предъявляемым к работникам ППЭ. 

Подготовка к проведению экзамена 
В день проведения экзамена экзаменатор-собеседник должен:
явиться в ППЭ в день экзамена до начала проведения устной части экзамена по иностранному языку в 10.30 и зарегистрироваться у руководителя ППЭ;
получить у ответственного экзаменатора следующие экзаменационные материалы: 
1 комплект заданий С2, С3 для экзаменатора-собеседника;
1   комплект карточек экзаменатора-собеседника к заданиям С2, С3;
проверить с помощью технического специалиста техническое состояние устройства цифровой аудиозаписи, ознакомиться с порядком работы с данным устройством в режиме «запись» и провести контрольную запись. При неисправности устройства цифровой аудиозаписи экзаменатор-собеседник обращается за помощью к техническому специалисту или ответственному экзаменатору, который координирует проведение устной части экзамена по иностранному языку.
тщательно изучить экзаменационные задания и карточки заданий С2, С3 для экзаменатора-собеседника, смоделировать речевые ситуации заданий;
проконтролировать организацию рабочего места для проведения устной части экзамена:
микрофон устройства цифровой записи ответа должен быть обращен в сторону участника ГИА;
	экзаменационные материалы расположены в порядке, удобном для проведения собеседования (задание должно находиться на столе перед участником ГИА, по окончании собеседования участник ГИА должен  оставить задание на столе);
	участник ГИА должен сидеть так, чтобы не видеть экзаменаторов-экспертов, оценивающих его ответы.

Проведение экзамена
В ходе устной части экзамена по иностранному языку экзаменатор-собеседник должен:
попросить участника ОГЭ перед началом устного ответа четко произнести свой номер КИМ на русском языке;
по окончании устного ответа объявить об этом на языке, по которому проводится экзамен (после чего технический специалист должен нажать кнопку «стоп»).
за 30 секунд до истечения времени, отведенного на каждое задание, техническому специалисту в аудитории следует подать экзаменатору-собеседнику условный сигнал, после которого он должен как можно более естественно закончить собеседование по заданию и перейти к выполнению следующего;
по окончании ответа участник ГИА должен прослушать запись своего ответа и убедиться, что она сделана корректно.
в случае отказа экзаменуемого от ответа его/ее отказ отвечать (на русском или иностранном языке) должен быть записан на звукозаписывающее устройство и храниться вместе с записями других ответов. 
Экзаменаторам-собеседникам запрещается пользоваться мобильными телефонами и другими средствами связи, а также выходить из аудиторий для устного ответа после начала подготовки участников ГИА к устному ответу.

Завершение экзамена
По окончании устной части экзамена по иностранному языку экзаменатор-собеседник должен:
вместе с техническим специалистом сохранить все аудиозаписи с ответами участников ОГЭ на флэш-носитель.
сдать руководителю ППЭ аудиозаписи с ответами участников ОГЭ на флэш-носителе и все дополнительные материалы.


